
- INNTTRROODDUUCCCCIIÓÓNN  AA  FFRREEEEHHAANNDD:
- Para que sirve
- Diferencias entre dibujo vectorial y mapa de bits. 

- BBIIEENNVVEENNIIDDAA  AALL  PPRROOGGRRAAMMAA:
- Nuevo documento: Hacer hincapié en la dife-

rencia entre Nuevo documento y nueva página.
- Archivo Anterior
- Abrir.
- Plantilla
- Ayuda de Freehand

- GGEENNEERRAALLIIDDAADDEESS  DDEELL  PPRROOGGRRAAMMAA:
- VVEENNTTAANNAA  DDEE  AAPPLLIICCAACCIIÓÓNN:

- BBAARRRRAA  DDEE  TTÍÍTTUULLOO:
- Menú de control de aplicación.
- Botón Minimizar.
- Botón Maximizar o restaurar
- Botón cerrar.

- CCUUAADDRROO  DDEE  HHEERRRRAAMMIIEENNTTAASS
(herramientas principales).
- Cerrar cuadro
- Submenús dentro de las herramientas. Y las

opciones de las herraminetas.
- BBAARRRRAASS  DDEE  MMEENNÚÚ.
- BBAARRRRAA  DDEE  EESSTTAADDOO:

- TTAAMMAAÑÑOO.
- VVIISSUUAALLIIZZAACCIIÓÓNN  DDEE  PPÁÁGGIINNAASS
- VVIISSUUAALLIIZZAACCIIÓÓNN.

- AARRCCHHIIVVOO > NNUUEEVVOO - Icono nuevo documento.

- HHEERRRRAAMMIIEENNTTAASS:
- RREECCTTÁÁNNGGUULLOO  --  CCUUAADDRRAADDOO.
- Cómo se crean y crear objeto a partir de 
un centro.
- EELLIIPPSSEE  --  CCÍÍRRCCUULLOO.

- Cómo se crean y crear objeto a partir de 
un centro.

- HHEERRRRAAMMIIEENNTTAA  PPUUNNTTEERROO.
- Mover
- Seleccionar y deseleccionar.
- Seleccionar de uno en uno los elementos 
con Shift.
- Seleccionar arrastrando puntero.
- Doble clic sobre objeto.

- AAGGRRUUPPAARR  YY  DDEESSAAGGRRUUPPAARR.

- CCOONNTTRROOLL++ZZ  //  CCOONNTTRROOLL  ++  YY.

- HHEERRRRAAMMIIEENNTTAA  DDEE  SSUUBBSSEELLEECCCCIIÓÓNN. Diferencia entre
seleccionar y subseleccionar.
- RREELLLLEENNOO  YY  CCOONNTTRROONNOO. Dar color a una forma
seleccionada y a un grupo.
- VVEENNTTAANNAA  >>  IINNSSPPEECCTTOORREESS  >>OOBBJJEETTOO

(ventana >objeto) MX. Botón derecho propiedades.
- PPÁÁGGIINNAASS:

- AAÑÑAADDIIRR  PPÁÁGGIINNAASS:
- PPaanneell  DDooccuummeennttoo:

- Añadir páginas.
- Duplicar página.

- Nueva página maestra.
- Concepto de página secundaria.

- Convertir una página normal en página maestra.
-  Liberar página secundaria.
- Opciones de grupos de paneles.
- Colocar una página maestra en una página normal.
- Visualización de las páginas.
- Tamaños de páginas.
- Rotación de las páginas.
- Sangrado 
- Resolución de impresora.

- HHEERRRRAAMMIIEENNTTAA  PPÁÁGGIINNAA:
- Mover, rotar, duplicar
- Superficie de trabajo.

- HHEERRRRAAMMIIEENNTTAA  LLAAZZOO.

- GGUUAARRDDAARR  UUNN  DDOOCCUUMMEENNTTOO.

- AABBRRIIRR  UUNNDDOOCCUUMMEENNTTOO.
- Abrir una foto en un documento freehand.

- IIMMPPOORRTTAARR  UUNNAA  FFOOTTOOGGRRAAFFIIAA.

- VVEENNTTAANNAA>>MMEEZZCCLLAADDOORR - Icono.
- Definición de colores RRGGBB y CCMMYYKK.
- Colores Planos y tintas planas, concepto. 
- Colores Pantone.
- El color en la Rotativa

- Planchas y fotolitos.
- Cambio de estado de los colores de RGB a 
CMYK y viceversa.
- Guardar colores mediante el panel mezclador.

- VVEENNTTAANNAA  MMAATTIICCEESS..

- HHEERRRRAAMMIIEENNTTAA  CCUUEENNTTAAGGOOTTAASS en fotos y elementos.

- RREEGGLLAASS  DDEE  PPÁÁGGIINNAASS.
-PPUUNNTTOO  00..00  DDEE  MMEEDDIICCIIÓÓNN.
- SSAACCAARR  GGUUIIAASS.
- CCRREEAARR  YY  AAJJUUSSTTAARR  NNUUEEVVAASS  GGUUIIAASS  NNUUMMEERRII
CCAAMMEENNTTEE.
- CCRREEAACCIIÓÓNN  DDEE  UUNNAA  CCUUAA--DDRRÍÍCCUULLAA.

- CCAAPPAASS:
- Primer plano / Guías / Fondo / Nuevo /

Duplicar / Activar todas / Desactivar todas / Mover
objetos a capa actual.

- AALLIINNEEAACCIIÓÓNN.

- IINNSSPPEECCTTOORREESS  >>  RREELLLLEENNOO:
- Básico - Degradado
- Lente: Transparencia / aumentar y reducir / Invertir

/ Aclarar / Oscurecer / Monocromo.
- Mosaico - Patrón 
- Personalizado - PostScript.

- IINNSSPPEECCTTOORREESS  >>  TTRRAAZZAADDOOSS:
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TTEEMMAARRIIOO  CCUURRSSOO  DDEE  FFRREEEEHHAANNDD



- Tipo    - Extremos de  las líneas.
- Color  - Unión de vértice de puntos
- Tamaño - Guiones y puntos
- Ángulo mínimo de vértice de la línea.
- Terminación de las líneas.

--  CCOOPPIIAARR  YY  PPEEGGAARR,,  FFOORRMMAASS::
- CREAR UNA FORMA, IMPORTAR FOTO Y PPEEGGAARR

DDEENNTTRROO.
- CCOOPPIIAARR (Ctrl+C ) - PPEEGGAARR (Ctrl+V) - DDUUPPLLIICCAARR
(Ctrl+Alt+D )- CCLLOONNAARR (Ctrl+Shift+D)  - CClloonnaarr con
AAlltt y ratón - CCOORRTTAARR (Ctrl+X).

- CCOONN  DDOOBBLLEE  CCLLIICC  UUSSAARR  EEJJEE  + DUPLICAR CON
Control + Alt + D.

- TTEEXXTTOO:
- CCAAJJAA  DDEE  TTEEXXTTOO.
- BBAARRRRAA  PPRRIINNCCIIPPAALL  DDEE  HHEERRRRAAMMIIEENNTTAA  TTEEXXTTOO.
-TTIIPPOO / TAMAÑO / INTERLINEADO / NEGRI-

TA. CURSIVA ETC / ALINEACIÓN.
- FLUIR DENTRO DE UN TRAZADO.
- UNIR AL TRAZADO.
- UNIR AL TRAZADO MEDIANTE

FORMA SIN TEXTO.
- SEPARAR DEL TRAZADO.
- CONVERTIR EN TRAZADO.
- EDITOR DE TEXTO.
- CORRECTOR 
- RODEAR CON TEXTO.

- DDOOBBLLEE  CCLLIICC  SSOOBBRREE  CCAAJJAA  DDEE  TTEEXXTTOO.
- OOBBJJEETTOO  EENN  TTEEXXTTOO:

- BBLLOOQQUUEE  DDEE  TTEEXXTTOO.
- HUNDIR.

- BBOOTTÓÓNN  DDEE  TTIIPPOOGGRRAAFFÍÍAA:
- Tipo, Tamaño, Aspecto / Alineación /

Interlineado / Interletrado / Cambio de línea base /
Efectos de tipografía.

- CCttrrll  ++  AA  > Seleccionar todo.

- MMOODDIIFFIICCAARR > CCOOMMBBIINNAARR:
- Fusión (fusión con líneas) .
- Unir fusión a trazo.
- Unión de formas - División.
- Intersección . - Perforación.
- Recorte. - Transparencia.
- Explicar las mismas herramientas mediante : VEN-

TANA > BARRA DE HERRAMIENTAS > HERRAMIENTAS
EXTRAS.

- HHEERRRRAAMMIIEENNTTAA  PPLLUUMMAA (Curvas becier):
- Creación de puntos.
- Manejadores:

- Sacar manejadores.
- Mover manejadores.

- Sumar puntos a una curva o línea.
- Restar o quitar puntos a una curva o línea.
- Restar o quitar manejadores.
- Opción del panel objeto cuando selecciona-

mos un punto o una línea.

- MODIFICAR > ALTERAR TRAZADO > AAMMPPLLIIAARR
TTRRAAZZOO. Convertir un trazado en tazo vectorizado, para
poder aplicar un relleno.

- PPRRÁÁCCTTIICCAA  CCOONN  TTRRAAZZAADDOOSS  YY  AAPPRREENNDDEERR  AA
RREEEEDDIIBBUUJJAARR

--  TTÉÉCCNNIICCAASS  DDEE  DDIIBBUUJJOO  CCOONN  FFRREEEEHHAANNDD.

--  HHEERRRRAAMMIIEENNTTAA  BBEECCIIEERR..
- Opciones con la herramienta de subselección

y selección.

--  PPRROOPPIIEEDDAADDEESS  >>  OOBBJJEETTOO::
- TTEEXXTTOO:
Tipo / Tamaño / Alineación / Edición 
Interlineado / Línea Base / Efectos
- PPÁÁRRRRAAFFOO:
Salto de párrafo sup.- inf. / Sangrías a izda. 
y derecha / Sangria a primera línea / Filetes
Insertar guiones / Puntuación flotante.
- PPRROOPPIIEEDDAADDEESS DDEE LLEETTRRAA YY PPAALLAABBRRAA:
Espaciado  / Deformación / Mantener líneas
Palabra seleccionada.
- CCOOLLUUMMNNAADDOO  //  AAJJUUSSTTEE  DDEE  CCOOLLUUMMNNAASS

--  TTAABBUULLAADDOORREESS

--  SSÍÍMMBBOOLLOO::
-Concepto
- Modificar símbolo
- Editar símbolo
- Copiar en símbolo
- Liberar instancia

--  HHEERRRRAAMMIIEENNTTAA  BBEECCIIEERR::
Opciones con la herramienta de subselección 
y selección.

--  HHEERRRRAAMMIIEENNTTAA  LLÍÍNNEEAA

--  HHEERRRRAAMMIIEENNTTAA  AARRCCOO

--  HHEERRRRAAMMIIEENNTTAA  LLÁÁPPIIZZ

--  HHEERRRRAAMMIIEENNTTAA  TTRRAAZZOO  VVAARRIIAABBLLEE

--  HHEERRRRAAMMIIEENNTTAA  PPLLUUMMAA  CCAALLIIGGRRÁÁFFIICCAA

--  CCRREEAACCIIÓÓNN  DDEE  EESSTTIILLOOSS::
- Nuevo / Duplicar / Quitar / Quitar no utili-
zados / Comportamiento del estilo / Redefinir
Visualización y guardar estilo.

--  HHEERRRRAAMMIIEENNTTAA  PPOOLLÍÍGGOONNOO - Sus opciones

--  HHEERRRRAAMMIIEENNTTAA  DDEE  EESSCCAALLAA  - Sus opciones

--  HHEERRRRAAMMIIEENNTTAA  DDEE  GGIIRRAARR - Sus opciones

--  HHEERRRRAAMMIIEENNTTAA  DDEE  RREEFFLLEEJJAARR - Sus opciones
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--  HHEERRRRAAMMIIEENNTTAA  DDEE  IINNCCLLIINNAARR - Sus opciones

--  HHEERRRRAAMMIIEENNTTAA  CCUURRVVAARR - Sus opciones

--  HHEERRRRAAMMIIEENNTTAA  RRUUGGOOSSIIDDAADD - Sus opciones

--  HHEERRRRAAMMIIEENNTTAA  EESSPPIIRRAALL - Sus opciones

- EENNVVOOLLTTUURRAASS - Sus opciones

- HHEERRRRAAMMIIEENNTTAA  BBOORRRRAADDOORR - Sus opciones

- HHEERRRRAAMMIIEENNTTAA  CCUUCCHHIILLLLAA - Sus opciones

- HHEERRRRAAMMIIEENNTTAA  PPEERRSSPPEECCTTIIVVAA -  Concepto de perspec-
tiva y Sus opciones.

- HHEERRRRAAMMIIEENNTTAA  RROOTTAACCIIÓÓNN  33DD  - Sus opciones

- HHEERRRRAAMMIIEENNTTAA  LLEENNTTEE  OOJJOO  DDEE  PPEEZZ - Sus opciones

- HHEERRRRAAMMIIEENNTTAA  EEXXTTRRUUSSIIÓÓNN - Sus opciones

- HHEERRRRAAMMIIEENNTTAA  SSOOMMBBRREEAADDOO  - Sus opciones

- HHEERRRRAAMMIIEENNTTAA  TTRRAAZZAARR  - Sus opciones

- HHEERRRRAAMMIIEENNTTAA  FFUUSSIIÓÓNN - Sus opciones

- HHEERRRRAAMMIIEENNTTAA  RREEFFLLEEJJAARR - Sus opciones

- HHEERRRRAAMMIIEENNTTAA  SSUURRTTIIDDOORR  DDEE  GGRRÁÁFFIICCOOSS - Sus opciones

- HHEERRRRAAMMIIEENNTTAA  GGRRÁÁFFIICCOOSS - Sus opciones

- HHEERRRRAAMMIIEENNTTAA  AAJJUUSSTTAARR

- MMEENNÚÚ  >>  EEXXTTRRAASS:
- REPETIR
- BORRAR: Bloques de textos vacíos / Nombres

de colores sin usar.
- COLORES: Aclarar color / Control de color /

Convertir en escala de grises. / Desaturar color / Lista
aleatoria de colores / Nombrar todos los colores /
Ordenar listas de colores / Oscurecer color / Saturar
color.

- CREAR: Fusión / Relieve.

--  PPRREEPPAARRAARR  DDOOCCUUMMEENNTTOO  PPAARRAA  IIMMPPRREESSIIÓÓNN..

--  RREEUUNNIIRR  PPAARRAA  IIMMPPRREESSIIÓÓNN..
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Todos estos temas estarán cumplimentados por ejecicios paso a paso y ejercicios en documentos de free-
hand ya preparados para su uso.


